PROCEDURA II Aktualizacje:

PRZYJMOWANIE I ;;-(l)é-igigr
. ODBIORANIE DZIECKA .06.2026r
ZE 7ZL.OBKA

ZLOBEK

POMNIK MATKI POLKI
W OPOLU

1. PRZYJMOWANIE DZIECKA DO ZLOBKA

1)

2)

3)
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5)

6)

7)

8)

9)

Dzieci sg przyprowadzane do zlobka przez rodzicéw/opiekunow prawnych, ktorzy sa
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do zlobka.

W godzinach od 6.30 do 8.00 rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzaja dziecko do
poszczegdlnych grup w ztobku i osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi w grupie.
Opiekun przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow (opiekunéw prawnych)
zobowigzany jest zwroci¢ uwage na og6lny stan zdrowia 1 wyglad zewngtrzny (siniaki,
zadrapania...) oraz wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty - czy sg one bezpieczne
1 nie stwarzaja zagrozenia.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sa przyprowadza¢ zdrowe, czyste 1 zadbane
dziecko, ubrane stosownie do pogody 1 aktywnosci, w wygodnym ubraniu, ktére nie krepuje
ruchow. Niezbedne sg takze buty/kapcie z antyposlizgowa podeszwa.

Nieobecno$¢ dziecka w ztobku rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek zglosi¢
dyrektorowi ztobka lub opiekunowi — osobiscie, telefonicznie, mailowo dzien wczesniej lub
w danym dniu do godziny 8.00.

Rodzic/opiekun prawny zobligowany jest kazdego dnia zaopatrzy¢ dziecko w pieluchy
jednorazowego uzytku celem  przestrzegania zasad  sanitarno-higienicznych
obowigzujacych w zlobku oraz odziezy na zmiang.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do przyprowadzania dziecka bez drobnych
przedmiotow typu: kolczyki, koraliki, guma do zucia, monety, tancuszki itp., ktore stanowig
zagrozenie 1 niebezpieczenstwo dla innych dzieci.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg zgtosi¢ opiekunowi przyjmujacemu dziecko

wszelkie dolegliwos$ci dziecka, w tym zmiany na skorze, np.: odparzenia, zasinienia,
skaleczenia, otarcia naskorka oraz udzieli¢ informacji dotyczacych okolicznosci
powstania zmian.

Dziecka chorego 1 podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do ztobka. Dzieci np.
zakatarzone, przezigbione, kaszlace 1 z temperaturg nie mogg przebywac w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Opiekun ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka i poprosi¢ rodzica o dostarczenie
zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do ztobka.

10) Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i

udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne i1 inne
schorzenia nalezy zglasza¢ wytacznie pisemnie, dotaczajac zaswiadczenie lekarskie.

11)Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg, rodzice zobowigzani sg do

przediozenia o$wiadczenia rodzica o dobrym stanie zdrowia dziecka.

12) W przypadku koniecznos$ci pozniejszego przyprowadzenia dziecka (rehabilitacja, badania,

wizyta lekarska) po godz. 8.00 rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do wczesniejszego
poinformowania telefonicznego lub ustnego dyrektora lub opiekuna.

13) W przypadku dwukrotnego przyprowadzenia i odebrania w ciggu dnia np. w zwigzku z

wizyta u lekarza, rehabilitacjg - rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg powiadomic
wczesniej dyrektora lub opiekuna i okresli¢ czas powrotu dziecka do placowki.




2. ODBIERANIE DZIECKA ZE ZL.OBKA

1)

2)
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Dziecko moze by¢ odebrane ze ztobka przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub osoby
przez nich upowaznione pisemnie.

Oswiadczenie upowazniajace do odbioru dziecka sktadane jest przez rodzicow/opiekundow
prawnych dziecka z chwilg przyjecia dziecka do ztobka i przechowywane w dokumentacji
grupy.

»O$wiadczenie upowazniajace do odbioru dziecka” moze by¢ w kazdej chwili zmienione
lub odwotane przez rodzicéw/opiekundow prawnych.

Osoby upowaznione przez rodzicéw/opiekunow prawnych do odbioru dziecka musza by¢
petoletnie.

Opiekun w Ztobku ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych osoby odbierajacej dziecko
z wykazem os6b wskazanych na druku ,,O$wiadczenie upowazniajace do odbioru dziecka”.
Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka — na prosb¢ opiekuna
w zlobku ma obowigzek okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument tozsamos$ci ze
zdjeciem.

W wyjatkowych, losowych sytuacjach uniemozliwiajacych rodzicowi/opiekunowi
prawnemu lub osobie wcze$niej upowaznionej odbior dziecka ze ztobka, dopuszcza si¢
jednorazowe upowaznienie innej pelnoletniej osoby do odbioru dziecka.

W takim przypadku rodzic/opickun prawny informuje ztobek o zaistnialej sytuacji.
Nastepnie Dyrektor Ztobka lub wyznaczony pracownik kontaktuje si¢ telefonicznie z
rodzicem/opiekunem prawnym na numer telefonu wskazany w dokumentacji dziecka w
celu potwierdzenia dyspozycji odbioru oraz uzyskania danych osoby upowaznianej do
jednorazowego odbioru dziecka. Rodzic/opiekun prawny podaje imi¢ i nazwisko osoby
odbierajacej, numer dokumentu tozsamosci oraz stopien pokrewienstwa lub relacje z
dzieckiem. Przed wydaniem dziecka pracownik ztobka obowigzkowo weryfikuje
tozsamo$¢ osoby odbierajacej na podstawie dokumentu tozsamos$ci ze zdjeciem. Z
przebiegu czynnosci sporzadzana jest notatka stuzbowa zawierajaca date, godzine, dane
osoby odbierajacej oraz informacj¢ o sposobie potwierdzenia zgody rodzica. W przypadku
braku mozliwos$ci nawigzania kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym na numer telefonu
znajdujacy si¢ w dokumentacji dziecka lub w razie jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych
tozsamosci osoby odbierajacej, dziecko nie zostaje wydane.

Opiekun w ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, ktory ma zachowane prawa
rodzicielskie, o ile orzeczenie sadu przedlozone w Ztobku nie stanowi inacze;j.

Zyczenie rodzicow/opiekundéw prawnych dotyczace nieodbierania dziecka przez jedno z
rodzicow/opiekunéw prawnych musi by¢ uzasadnione i wykazane przez przedlozenie w
ztobku stosownego orzeczenia sagdowego.

10)Po przedlozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego orzeczenia sadu dotyczacego

sprawowania opieki nad dzieckiem — opiekun w Zzlobku postepuje zgodnie z tym
orzeczeniem

11) O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/osobe¢ nieuprawniong do odbioru, opiekun

w zlobku powiadamia dyrektora ztobka oraz rodzica/opiekuna prawnego sprawujacego
opieke nad dzieckiem.

12) W sytuacjach gdy opiekun zauwazy, ze osoba odbierajaca dziecko jest pod wplywem

alkoholu lub §rodkéw odurzajacych, ma obowigzek poinformowania dyrektora zlobka oraz
nie moze wyda¢ dziecka takiej osobie. W tej sytuacji dyrektor lub opiekun dzwoni do
pozostatych osob, ktore zostaly upowaznione do odbioru aby dziecko odebraty.



13) W sytuacjach konfliktowych migdzy rodzicami/opiekunami prawnymi przy odbieraniu
dziecka dyrektor ztobka, a w razie jego nieobecnosci opiekun powiadamiajg Policje tel. nr
997 lub tel. nr 112.

14) Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chcialo wyjs¢ ze
ztobka z upowazniong osoba przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opieka
opiekuna, ktory niezwtocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia
dalszego postgpowania.

15) Odbior dziecka nastepuje w danej grupie do godziny 16.30.

16) Opiekun powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢ kto odbiera dziecko ze Ztobka.

3. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA ZE ZL'OBKA LUB
ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

1) Dzieci powinny by¢ odbierane ze ztobka najpdzniej do godziny 16.30.

2) W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze ztobka (w godzinach pracy ztobka-
sytuacje losowe) rodzice zobowigzani sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do
uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

3) W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy ztobka opiekun lub
pielggniarka zobowigzana jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione
do odbioru o zaistnialym fakcie.

4) Po uplywie tego czasu opiekun powiadamia dyrektora ztobka.

5) Dyrektor ztobka podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji o
niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

6) Z przebiegu zaistniatej sytuacji opiekun sporzadza protokoét, ktory podpisuja §wiadkowie
zdarzenia 1 przekazuje dyrektorowi ztobka.



